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附件 1
机械工程学院项目申报表

项目名称 项目级别

项目

申报单位

项目

发生地

项目

申报时间

项目

结束时间

参与项目的

人员

（序号与排

名一致）

序号 姓名 所学专业 所属教研室 教师签名

1
2
3
4

参与项目的

学生

（如有多个

项目，备注栏

填写项目指

导老师姓名）

序号 姓名
所学专业（外学院此处

备注）
班级 备注

1
2
3
4

项目说明

（包括项

目的方式、

内容）

经费预算

支出项目 金额（元）

设备仪器费用

材料费

交通差旅费

其它

合计

经费来源

项目申报单位负责人意见（跨部门的各部门负

责人会签）：

分管二级学院领导意见（确认项目类别及签

字）：

院长（书记）意见：

说明：项目负责人凭此表（学院负责人签字后）方可进行项目实施。



附件 2
机械工程学院项目建设资料存档登记表

项目名称 项目级别

项目

申报单位

项目

负责人

项目经费及

来源

项目存档资

料清单

项目资料接

收人签名

资产管理员

签名

分管二级学

院领导签名

院长（书记）

意见

说明：

1、实训建设等项目存档资料：项目申报表、建设方案、招标书、合同、中间过

程照片、验收资料、成果等；

2、对外培训、技术服务等项目存档资料：项目申报表、协议或合同、实施方案、

招标书、合同、中间过程照片、验收资料、成果等；

3、技能竞赛等项目存档资料：项目申报表、培训方案、招标书、合同、中间过

程照片、验收资料、成果等。

4、项目负责人在项目结束后将此表的纸质稿、电子稿交院办存档。

5、项目负责人凭此表（学院负责人签字后）报销（项目文件接收人签字后）相

关费用。


